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1 INTRODUCTION

Plat'au est une plateforme externe & Operis. Elle a pour but d'échanger et de partage des dossiers
entre tous les acteurs de la chaine d'instruction. Cet accés se fait en temps réel et de maniere
simultanée. C'est un outil complémentaire d'Oxalis.

Le champ d'action de Plat'au est le suivant :

Transmission de la phase initiale (Cerfa et pieces initiales du dossier)
Transmission de la phase de complétude (pieces manguantes ou insuffisantes)

Transmission de la phase de décision avec envoi automatique au contrdle de légalité

2  UTILISATION

Lorsque I'enrdlement est effectué, les paramétrages configurés et les utilisateurs habilités a transmettre,
Plat'au est désormais fonctionnel.

2.1 Prérequis pour un dossier PAPIER

Afin que le CERFA et les pieces du dossier soient transmissibles sur Plat’au, il faut préalablement importer
ces piéces dans les documents attachés du dossier, les catégoriser et les codifier afin qu'elles soient
reconnues par Plat’au.

Procédure : 3.

1. Ouvrir les documents attachés Al
2. Cliguer sur « Nvx docu...»
3. Suivre les étapes ci-dessous

Shitieq asdocinenmataNIn S T RS 5 :
1. Récupérer le document en cliquant i1 e e R N G
sur Parcourir it oo [iem@un docament amzens )
2. Indiquer un titre s s = e
.. , . “ L] Dsmiressersicns {J consy tatitus: [Cerda }
3. Chogsxr la catégorie Pieces ou Cerfa cubgors [ 5 o
4. Choisir le code dédié - code: (BN L)
5. Valider =

1oert | SCH PHOTO

NB : Pour ne pas transmettre une piece :

a) Mettre une catégorie mais
pas de code ou : b5 \

b) Mettre la catégorie « Autre » et le : T
Code « Non transmissible »

s
)
a3

Ne pas oublier de renseigner le Cerfa Taxe en cliquant sur
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A0XALIS x IG GeraIisxl £ OPERIS ADMIN x]

OperisVille Sis 15 Rue Devic T

Saisir toutes les données

PCMI PC 099999 22 00085 Par GUERIN Guillaume inscrites sur la D.A.U.
(volet taxe du Cerfa)

'{l : {';
_Dépit » Ne pas oublier de saisir
er Cerfa Taxe o I'autorité compétente)
Taxation
Yersements rs Monsieur GUERIN Guillat
resse du terrain 15 Rue Devic
31400 OperisVille

2.2 Prérequis pour un dossier NUMERIQUE

Dans le cas d'un dossier issu du GNAU, il n'y a aucun point de blocage puisque toutes les pieces ainsi
que le CERFA sont déja insérés dans les documents attachés avec une catégorie et un code
compatibles « plat'au ».

2.3 Les phases de transmission

2.3.1 Transmission Phase Initiale
Pour fransmetire cette phase initiale, il existe 2 méthodes :

Méthode 1 :

Pour un dossier spécifique, se rendre a I'étape Cerfa puis cliquer sur

Transmission PLAT'AU

, 3
Prépamation de [a transmission 4 PLAT'AU

¥ Initiale

Documents transmissibles

i cerfa_DPMI_1_1.pdf ! Voir l
{ DP1_1_1png (7] tgnorerfa transmission du document
Doci
Absence durécépissé de dépdt
|

| ¥ p&cision
|
| | Documents manquants

Absence de Parrété de décision

{ Transmele |}

| - A ([ Crveseiemsnssn ) J(remer | L

Sur I'écran ci-dessus, il est possible de visudliser chaque piece avant sa transmission. Il suffit ensuvite de
cliquer sur Transmettre.

Pour ajouter des pieces, cliquer sur « Ajouter & la transmission » afin d’ouvrir les documents att

i
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Méthode 2 :

Au sein d'un dossier, cliquer sur

Transmission PLATAU 3

!

{| Recherche

| (____ Avansmeme _ ) & Tansmis [ @¥us______ | & !
| T e
‘| cochertouteles cases: [ L Yeir f{ Tia ‘ Exportor l i
& l‘l‘)pi 3 ‘ Dossier F Demandeur 1 Adrgsse dulerrain Commung | Type de dédision Phase l Transmissiditté [Em de décish . le a2 ransmission
1) oF DR 099999 2100007 DésventRose Chemin da Traverse OperisVille Iniale Transmissitie }
{1 DFt DP 0999292100007 DésventRose Chemin ge Traverse Operisvill Dédision Nontransmisside i
i |
{ {

§
i i

{
3 J

Sur I'écran ci-dessus, cocher la phase initiale puis cliquer sur Transmettre.
Le bouton Voir permet d’accéder & I'écran Préparation de la fransmission & Plat'au.
Le bouton Exporter permet d'extraire la liste affichée dans un tableur.

Si la phase Initiale est « Non transmissible » cela signifie que des éléments sont mangquants (champs non
remplis ou piéces manquantes dans les documents attachés. Le bouton Voir permet d'accéder a la
liste des informations manquantes (données et/ou pieces).

(Transmission PLATAU

Tout erwol a2 décision 2 Platau généra I'envol conjoint au Sendics da Légatit.

Recherche
A Prépamtion de la transmission 4 PLAT'AU H

Tout envoi de décision 3 Plat'au génére I'envol conjoint au Senvice de Légalité. porisr ]

¥ Initiale

Documents manquants

czria
courrier_recepisse
piece

Données manguantes

Ei L Dale de I' LVille de t
-Demandeur: Localité de radresse du demandeur,Code postal de radresse du demandeur,

— Eis

[ Fomar__|

D — ~ =

2.3.2 Transmission Phase Complétude

La phase de complétude ne sera disponible que si des pieces ont été insérées dans les documents
attachés aprés la transmission de la phase initiale dans le cas d’un dossier papier.

Pour un dossier numérique, cette phase sera disponible aprés I'enregistrement de pieces
complémentaires issus du GNAU.
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Méthode 1 : (Transmisslon PLAT'AU )

Pour ignorer la tfransmission d'un document, cocher la case idoine, sinon cliquer sur le bouton
« Transmettre ».

rPriparatIon dela transmission a PLATAU

¥ Initlale
Documents transmis

Transmis le (- Volr tous fas documents transmais .|

Ceifa DP
DPO1
DPO2

ir

s g
8

¥ Complétude I

Documents transmissibles
DPO3
Récépissé de dépot

[ 1gnorer Ia transmission du document

i

Lettre de mise en incomplat | Voir {1} IgnorerJatransmission du decument

¥ Décision

Documents transmissibles

SIGH_

[ Aouterala ] [_Fermer |

Méthode 2 :

V=
‘| Tansmission PLATAU

Recherche
{ A o) [ ) [ @ty ] e Emeutg o o]
Cochertoute les cases: [ I {voir |[ Transmewe ][ Exporter. |
[riee.. | Dossier | Demandeur [ foesseoutmain | commune | Tipececicsion | Phase [ Transmissiziné | Date de oicisi.. | Date gz baasmissien
(] FCMI PC0399392100028 | Oparisville Initale Transmis 161022021
[} PCIM  PC099599 2100028 i Operisvilla Décision Transmissicle
(1 FClI  PC 0998922100023 i Cperisville Complétude Transmissiole

|
|

L )

A partir de cet écran : cocher la ligne de complétude puis sur le bouton Transmetire.
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2.3.2 Tronsmission Phose Décision

¢ Prérequis

1. Phase « décision » transmissible si la phase initiale a été transmise

2. Phase « décision » transmissible si un élément au moins est catégorisé
comme « arrété de décision » et codifié avec « décision »

3. 'arrété doit tre inséré dans les docs attachés par numérisation avec
Catégorie + Code

i 1 . = ~ rd T4
0 La pratique avec Tmnsmlssioq '.’““‘"“V ou 0y La transmission au controle de [égalité et
les taxes se font de maniére automatique

dés transmission de cette phase Décision

/I\ Attention, la date de signature et le numéro d'arrété doivent étre renseignés dans Oxailis.
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Une colonne ID PLAT'AU a également été ajoutée avec le patch 3.4.1.
Cet ID est donné & un flux par Plat’au et prouve sa prise en compte par Plat'au.

[ voir || Transmetiie | [ Exporter
————\

e T . I D Platau _ j T4 Voir: prendre connaissance des éléments

DPLT | DP 099999 22 00001 | manquants
DPLT | DP 099999 22 00001
DPLT | DP 099999 22 00001 .
DPLT | P 09999922 00001
DPLT | DP 099999 22 00001
DPLT | DP 099999 22 00001
DPLT | DP 09999922 00001
DPLT | pP 099999 22 00001
DPLT | DP 099999 22 00001
pPLT | DP 09909922 00001

Fermer: revenir a I'accueil d’Oxalis

1 e e o

|
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3 Le tableau de bord Plat'au

Dans les actions métier se frouve I'icéne du Tableau de bord des transmissions Plat’au.

" L e % Tableau de bord
Ce tableau recense tous les dossiers éligibles & Plat'au. PLATAU

Afin de faciliter la recherche, il suffit de cliquer sur A transmettre pour recenser tfous les dossiers
transmissibles (les phases et leur état de transmissibilité sont disponibles).

o Pour transmettre une phase d'un dossier, il faut cocher la ligne correspondante puis cliquer sur
Transmetire.

“Transmission PLATAU
Tout envoi de décizion & Platau génire Memvol conjoint au Servce de Légalilé

Recherche

[ ) e

Filtre

Type ¢2 dassiar :E] Aoressadutenain [Seszeer anlite 1 Demangeurprincipal {o5ic 1o
Humden Transmisskn, ente [ = Commune 2 szskinenly,
Déclhan, entre B e ] Tpecsddasin [ |- it [ el
P
|'npc l Dosslzr ] Dzmandeur ] Fresse oulemain Commune | Typs de décisi I Phase ‘ Transmissidité | Dats de décisl. ]om i
L1 PCw | Pc099999 1900030 'DELPEUCH Benol ‘1 Ruz cu Stace Operisvile i Intale Monwansmissitle 05032019
‘POM | PC 099999 2100325 ‘p2Wonnalre pleme SRueduce Opedsvils Iniale Honbarsmissitle 0770972021
[ ‘Aot | pc0ssese 2200005 DHOLLANDE Aniine ‘RueLecourte Operisville i ‘Intsale Transmissible 02022022

o Le bouton Transmis de la Recherche permet de visudliser les dossiers transmis sur Plat’au et la
date de transmission.

o Plusieurs filires sont disponibles afin d’appliquer certains criteres de recherche.

o Aprés sélection d'un dossier, le bouton Voir permet d'ouvrir I'’écran de « Préparation de la
transmission & Plat'au » et de visudliser la ou les pieéces qui seront transmises.

NB : il n’est pas possible de transmetire plusieurs dossiers en méme temps.

Ce tableau de bord permetira aussi avec le patch 3.4.1. de tracer les consultations Plat'au et de
prendre connaissance de I'état des flux de consultation :

e Encours: le flux est parti d'Oxalis et est en cours d’acheminement (non arrivé sur Plat'au)
e Transmis : Le flux est partie d'Oxalis et est arrivé sur Plat'au

Erreur [Type d'erreur] => le flux est revenu en erreur avec possibilité de le relancer depuis
I'interface en ayant préalablement corrigé les erreurs.




